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1. Alapelvek

1.1 A BKSZ célja

Az MMBF Foldgaztarold Zartkorien MUkodd Részvénytarsasag, mint taroldi engedélyes (a
tovabbiakban: MMBF) termék és szolgaltatas beszerzéseire vonatkozéan a jelen Belsd Kivalasztasi
Szabalyzatban (a tovabbiakban: BKSZ) szabalyozza azt az eljarasrendet, amelynek alkalmazasaval az
MMBF a Magyar Energetikai és Kézmii-Szabalyozasi Hivatal (a tovabbiakban: MEKH, vagy Hivatal)
engedélye alapjan kiszervezett formaban végezhetd engedélykoteles tevékenységeinek ellatasaba
harmadik személyt von be.

A jelen BKSZ célja, hogy az MMBF miikédése soran felmerulé igények kielégiteséhez mindenben
megfeleld termékek és szolgaltatasok beszerzése az igenyelt mindségben, a kért mennyiségben és
helyen, valamint az elvart hataridében megvalosuljon koéltség-optimumra és hatékonysagra valéd
torekvés mellett.

Az MMBF célja, hogy a BKSZ hatalya ala tartozo termék és szolgaltatas beszerzései soran biztositsa
az atlathatésag, az esélyegyenléség, a versenysemlegesség és az egyenld banasmaod
kovetelményének érvényesulését.

Az MMBF célja tovabba, hogy a piacon folyamatos versenyhelyzetet tartson fenn azért, hogy biztositsa
a legkisebb kéltség elvének és a nagyobb hatékonysag elvének érvényesulését, ugyanakkor eleget
tegyen a szolgaltatas biztonsaga kdvetelményének.

1.2 A Beszerzési modellek

A termek- és szolgaltatas beszerzések tertletén kétféle modellt lehet megkulénbéztetni. Az egyik
csoportot képezik azok az eljarasok, amelyek a k6zbeszerzésekrodl szo6id 2011. évi CVIII. térvény (Kbt.)
hatalya ala tartoznak (Kbt. beszerzések), melyek esetében a Kbt. és a vonatkozd egyéb
kozbeszerzési jogszabalyok szabalyai, valamint az MMBF Kézbeszerzési Szabalyzata alkalmazandé.

A masik csoportot pedig azon beszerzések képezik, amelyek a jelen BKSZ-ben foglalt beszerzési
eljgrasok lebonyolitasa, illetve a kivalasztasi és megbizasi folyamatok koérébe tartoznak (BKSZ
beszerzések).

1.3 A BKSZ targya

A BKSZ targya az MMBF-nek a jogszabalyokban és a Hivatal altal kiadott 1671/2013. szamu, t6bbszor
médositott engedélyében meghatarozott, Kbt. beszerzésnek nem mindsuldé egyes engedeélyesi
tevékenységeinek (a tovabbiakban: Kiszervezett tevékenységek) harmadik szemeéllyel valo végeztetése
esetére ezen harmadik személy(ek) kivalasztasara és megbizasara vonatkoz6 feltételek és az ezekkel
kapcsolatos beszerzési eljarasok meghatarozasa.
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1.4 A BKSZ személyi hatalya

A BKSZ rendelkezései az MMBF-re, az adott BKSZ beszerzési eljarast bonyolitd szervezetre, terjednek
ki.

A jelen BKSZ az MMBF Vezérigazgatéja altal kerult kiadasra azzal, hogy a jelen BKSZ a Hivatal altali
jovahagyasat kovetden Iép hatalyba.

1.5 Magatartasi szabalyok

A BKSZ személyi hatalya ala tartozé személyeknek és a BKSZ beszerzési folyamat szerepléinek
az alabbi szabalyokat kell betartaniuk:

e Az MMBF érdekeit és céljait kbévetkezetesen kell kepviselnilk. A piaci szereplék elétt az
MMBF részvényeseire, vezetbire, barmely szervezeti egységére vagy munkavallalojara
valétlan, vagy negativ tartalmu megjegyzéseket tenni etikatlan magatartasnak minésul.

e A BKSZ beszerzési folyamatokban kodzvetett mddon és kozvetlenil résztvevoktol,
kilénésen a dontéshozdoktdl a megkivant kévetelmény a partatlansag és az uzleti
tisztesseg.

¢ Amennyiben a BKSZ beszerzési folyamatban eljar6 személy vagy koézeli hozzatartozoja
barmely modon érintett a BKSZ beszerzési folyamatban, az érintett személy koteles ezt a
felettesének haladéktalanul jelezni. Ebben az esetben 6 sem kdzvetve, sem kdzvetlenil
nem vehet részt az adott belsé kivalasztasi folyamatban. Amennyiben az érintett személy
elmulasztja jelezni az érintettségét, az MMBF, mint munkaltaté munkajogi
jogkovetkezményt alkalmazhat vele szemben.

e A BKSZ beszerzési folyamatban az MMBF a potencidlis beszallitbk részére
esélyegyenléséget, versenysemlegességet és azonos, méltanyos elbiralasi médot kételes
biztositani. A bels® kivalasztasi eljarasban részt vevé személyek kotelesek bizalmasan
kezelni minden, tudomasukra jutott szakmai, ar- és egyéb kereskedelmi informaciot, uzleti
megoldast, azokat semmilyen harmadik féllel nem kézélhetik sem a BKSZ beszerzési
folyamatban, sem annak barmely médon tértént lezarasat kovetéen.

e A BKSZ beszerzési eljaras soran az informaciét megkulénbsztetés-mentesen minden
ajanlattevével azonos modon és formaban meg kell osztani, nem lehet elhallgatni olyan
fontos korulményt vagy tényt, mely befolyasolhatja az ajanlattevé ajanlatat.

e A BKSZ beszerzési folyamatokban részt vevé értékeld, déntéshozd és a szerzédéseket
alair6 személyek ajandéktargyakat és egyéb ajandékként nyujtott szolgaltatasokat nem
fogadhatnak el.

e« Nyilvanvalé megvesztegetési kisérlet gyanuja esetén a beszerzési folyamatban részt vevd
barmely személy kételes a felettesét haladéktalanul értesiteni.

e A magatartdsi szabalyok megszegése miatt az MMBF, mint munkaltatd munkajogi
szankciot alkalmazhat.

1.6 A BKSZ elérhetésége

Az MMBF a BKSZ-t, valamint a BKSZ médositasa esetén a moédositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt, szamozassal ellatott, mindenkor hatalyos BKSZ-t a honlapjan (www.MMBF .hu) kézzéteszi.
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2. Altalanos beszerzési szabalyok

2.1 Alapveté rendelkezések

Az MMBF a foldgaztarolasi miikodési engedélyében feisorolt, engedélyhez kotétt tevekenységei
kapcsan beszerzést csak a jogszabalyi eléirdsokhoz igazoddan, a Hivatal és a gaziizemi tevékenység
kapcsan az illetékes banyaszati hatosag elézetes tajékoztatdsa utan, illetve jovahagyasa aiapjan
folytathat.

Az MMBF a kiszervezett tevékenységeire vonatkozoan a beszerzéseket folyamatosan veégezheti az
engedélye szerinti éves beszamolasi kotelezettsége teljesitésével.

Az MMBF a foldgaztarolasi miikédési engedélyében nem felsorolt, azaz engedélyhez nem Kkotott
tevékenységei kapcsan az illetékes hatésagok kualén hozzdjaruldsa nelkul kiszervezhetd
tevékenységek kérébe tartoznak kuléndsen az alabbiak:

jogi tevékenységgel kapcsolatos képviselet, szaktanacsadas;

irodai eszk6zok, gépek (informatikai gépek és programok kivételével), berendezések
beszerzése, izemeltetése, karbantartasa, tarolasa;

human eréforras gazdalkodassal kapcsolatos, vagy kiegészitd tevékenységek;

irodak és helyiségek bérlete, Uzemeltetése;

gépjarmuvek bérlete, Uzemeltetése, tarolasa;

konyvelési, kdnyvvizsgaloi, szamviteli feladatok ellatasa.

Az MMBF koételes biztositani, hogy a belsé kivalasztasi eljards eredményekeént kivalasztott harmadik
személy a Kiszervezett tevékenységet a foéldgaztarolasi mikodési engedély, a foldgazellatasrol szolo
2008. évi XL. torvény (GET.) és a banyaszatrél sz6lo 1993. évi XLVIII. térvény (Bt.), valamint a
végrehajtasukra kiadott jogszabalyok, igy kulonésen a foldgazellatasarol sz6l6 2008. évi XL. torveny
rendelkezéseinek végrehajtasardl szolé 19/2009. (1.30.) Korm. rendelet (GET Vhr.), az alkalmazando
egyéb jogszabalyok, az Uzemi és Kereskedelmi Szabalyzat (UKSZ), az MMBF Uzletszabalyzata és az
illetékes hatésagok MMBF-re vonatkozd hatarozatai rendelkezéseivel 6sszhangban végezze.

Az MMBF a harmadik személy altal végzett tevékenységért ugy felel, mintha azt maga végezte volna.
A szerzédésekben az MMBF biztositja, hogy a Kiszervezett tevékenységek kapcsan az 6nallé dontési,
felugyeleti, iranyitasi jogositvanyok nala maradjanak.

2.2 Altalanos BKSZ beszerzési alapelvek és iranyelvek

Az MMBF beszerzési dontéseit 6nalléan hozza meg, a beszerzési szerzédéseit dnalldan kéti meg.
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Az MMBF biztositja a beszerzések targyat képezé termék, vagy szolgaltatas beszerzéséhez szitkséges
pénzigyi fedezetet.

A BKSZ beszerzési folyamat minden szerepléje egységes, a BKSZ-ben meghatarozott elvek és
szabalyok mentén jar el. A BKSZ beszerzési folyamatban részt vevéknek a beszerzési eljarast, a
beszerzési folyamatot - annak elékészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzédes teljesitéséig
terjed6en - és a kulsés partnerekkel folyatott kommunikaciot irasban dokumentalniuk kell.

Az MMBF-nek a BKSZ beszerzések soran ugy kell eljarnia, hogy a legkisebb kéltség elvének
megfeleléen minél nagyobb hatékonysagot és megtakaritdsokat érjen el, ugyanakkor eljarasa ne
Utk6zzon a versenyjogi szabalyokba, igy kuléndésen ne eredményezzen versenykorlatozd, vagy a
versenyt torzitd megallapodast.

A kivalasztasnak és a megbizasnak pontos és szakmailag szabatos meghatarozésa, specifikélasa az
MMBF feladata.

A kivalasztasi folyamatban a kulsé partnerek szamara a valaszadasi hataridéket minden esetben a
szakmai normaknak megfeleléen kell meghatarozni gy, hogy értékelhetd és szakmailag legkedvezébb
tartalmu valaszok, illetve ajanlatok benyujtasara kerulhessen sor.

Az ajanlati felhivasokat - az elektronikus uton megkuldétt felhivasok kivételével - alairassal hitelesitve
is meg kell kuldeni a partnerek szamara.

Az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentacidban minden esetben szilkséges elbre régziteni az ajanlat
elbirdlasanak szakmai és Uzleti kritériumait. Ezeknek minden esetben objektiveknek, mérhetéknek és
osszehasonlithatéknak kell lennitk.

Az ajanlatokat az MMBF-hez, vagy az ajanlati felhivasban meghatarozottak szerint az eljarast lebo-
nyolito szervezethez kell benyujtani.

Az ajanlatok kiértékelését az MMBF végzi és dokumentalja. Az ezt kévetd targyalasokon rogziteni kell
az ajanlattevék végsé teljesitési feltételeit. Az MMBF fenntartja a jogot arra, hogy az ajanlatok
benyujtasat kovetéen elektronikus licitet folytasson le. Az MMBF jogosult az elektronikus licitet
kévetden tovabbi artargyalasok lefolytatdsara, amennyiben a kialakult ajanlati arakat nem tartja
elfogadhatonak. Az elektronikus licit lefolytatasanak részletes feltételeit az ajanlati felhivas tartalmazza.

A BKSZ beszerzési eljaras elékészitésével, lefolytatasaval és a szerzédés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett 6sszes iratot a kivalasztasi eljaras lezarulasatdl, illetleg a szerzédes teljesitésétol
szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a beszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat
annak joger&s befejezéséig, de legalabb &t évig kell megérizni. Az MMBF kételes az illetékes ellenbrzé
vagy mas hatosag kérésére a beszerzéssel kapcsolatos iratokat megkuldeni.
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2.3 BKSZ beszerzési folyamat

A BKSZ beszerzési folyamat magaban foglalja az igények fogadasat és feldolgozasat, beszerzéset es
palyaztatasi eljarasat, a beszallitdsukhoz, szolgaltatasukhoz sziikséges megallapodasok megkotését,
a teljesitések kovetését, a teljesités utani garancialis tgyek és probléméak kezelését, valamint a
szallitok elémindsitését és értékelését.

A dontést minden esetben az MMBF Dontési Hataskori Szabalyzata (a tovabbiakban: DHSz) alapjan
illetékes személy, vagy testiulet hozza meg.

Amennyiben a BKSZ beszerzési folyamat soran tobb engedélyes kdzdsen kivan palyazatot kiirni, a
palyaztatasi folyamat soran a szikséges dontéseket valamennyi engedélyes dontéshozoi kldn- kuldn,
egymastol fuggetlenul hozzak meg.

24 Az MMBF nevében eljar6 és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabalyok, felelésségi rend

A beszerzési eljarasok soran az MMBF ¢nalléan, vagy megbizasa alapjan harmadik termeszetes, vagy
jogi személy jar el.

A beszerzési tevékenység felugyeletét és biralatat értékeld bizottsdg (a tovabbiakban: Ertékels
bizottsag) latja el.

A Kijelolt Ertékel6 bizottsagok feladata az adott beszerzési eljaras elékészitése, lebonyolitasa és
lezarasa.

2.4.1 Az Ertékel6 bizottsag

Az Ertékeld bizottsag felugyeli &és koordinalja a BKSZ hatalya ala tartozé beszerzéseket. Az Ertékels
bizottsag az a szervezet, amely az egyes eljarasok soran lefolytatja az eljarast, elkésziti a dontési
javaslatot és a szikséges dontéseket meghozza.

Ennek keretében:

o figyelemmel kiséri és felugyeli a BKSZ és az azzal ¢sszefliggd jogszabalyok modositasat,
tovabba a BKSZ alkalmazasat;

e intézkedik, hogy a Hivatal hatarozatainak végrehajtasa a rendelkezéseknek megfelelGen
megtorténjen;

e  meghatarozza a BKSZ hatalya ala tartoz6 beszerzési eljaras tipusat;
jovahagyja az ajanlati felhivast és a dokumentaciot;

o dont a kilébnbdzd eljarasi szakaszok eredményérdl.
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Az Ertékelé bizottsag minimum harom tagbol all

Az Ertékelé Bizottsag kijelslésére vonatkozo javaslatot az MMBF vezérigazgatdja hagyja jéva a tagokat
jeldlé szakmai igazgatdsag javaslata alapjan.

Az Ertékelé Bizottsag elndke a beszerzést kezdeményezd szakmai igazgatésag vezetéje javaslatat
figyelembe véve az MMBF vezérigazgatéja altal az adott beszerzési eljaras Ertékeld Bizottsagaba
delegalt tag.

Harmadik személlyel kozosen végzett beszerzés esetén az Ertékeld Bizottsag tagjait a kozos
beszerzés lefolytatasara megkétott megallapodas szerint kell kijeldini.

Az Ertékeld bizottsag munkajarol jegyzékonyvet kell késziteni.
Az Ertékeld bizottsag tovabbi feladatai

az ajanlati felhivas, és a dokumentacio elékészitése,

az eldirt kbzzététel elvégzése,

a dontési javaslat elkészitése,

a végso dontés meghozatalanak dokumentalasa,

a szerzddéskotések elbkészitése,

az eljaras dokumentalasa,

a beszerzés lefolytatasa utan 6sszegzések, tajékoztatok és beszamoldk elkészitése,
szabalytalansag észlelése esetén az MMBF felel6s vezetdjének értesitése,

a jelen BKSZ-ben eldirt egyéb feladatok elvégzése.

2.4.2 Az Ertékeld bizottsagi tagok részletes jogosultsagai, feladatai

o elkésziti, Osszeallitia, és megkuldi, illetve megjelenteti a beszerzési felhivast és
dokumentaciét;

e kapcsolatot tart a jelentkezdkkel, illetve az ajanlattevékkel, kezeli a beszerzési
dokumentaciokat, a dokumentaciok atadasarél nyilvantartasi vezet;

e az eljaras soran kapcsolatot tart a jelentkezékkel, illetve ajanlattevékkel,

e megszervezi és végrehajtia a jelentkezések és az ajanlatok felbontasat, és errél
jegyzékoényvet készit,

e koordinalja a jelentkezések és az ajanlatok értékelését, felel az altalanos kereskedelmi és
gazdasagi kiértékelésért;

o elkésziti az értékelési jegyz6kdnyvet, a déntési javaslatot felterjeszti alairasra;

o tajékoztatast ad az eljaras eredményérél;

e az eredményrél sz6l6 tajékoztatast kdvetden a nyertes ajanlattevével megkéti a szerzédést
(keretszerzddést);

e aszerzbdés teljesitését nyomon koveti, szikség esetén a modositast idében elkésziti.
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